Rechnungsprufungsordnung (RPO)

des

Amtes Unterspreewald

\V

Der Amtsausschuss des Amtes Unterspreewaldes hat auf Grund der Kommunalverfas-
sung des Landes Brandenburg (BbgKVerf) in seiner Sitzung am 13.05.2025 folgende
Rechnungsprifungsordnung beschlossen:
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§1
Geltungsbereich

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird bei Personenbezeichnungen und per-
sonenbezogenen Hauptwortern in dieser Rechnungsprifungsordnung die mannli-
che Form verwendet. Entsprechende Begriffe gelten im Sinne der Gleichbehand-
lung grundsatzlich fir alle Geschlechter.

Das Amt Unterspreewald besteht aus den amtsangehdrigen Gemeinden und dem
Amt selbst und wird im Weiteren als Amt Unterspreewald bezeichnet.

Das Amt Unterspreewald hat ein Rechnungsprufungsamt eingerichtet. Die Rech-
nungsprufungsordnung regelt im Rahmen der BbgKVerf die Stellung des Rech-
nungsprufungsamtes sowie dessen Aufgaben und Befugnisse sowie die Grunds-
atze der ortlichen Rechnungsprifung. Sie ist von allen Einrichtungen des Amtes
Unterspreewald (amtsangehorigen Gemeinden, Fachamter, nachgeordnete Ein-
richtungen, etc.) zu beachten.

Die Prufungsbehorde fir die tberortliche Prufung ist der Landrat des Landkreises
Dahme-Spreewald als allgemeine untere Landesbehdrde. Sie wird vom Rech-
nungsprufungsamt des Landkreises Dahme-Spreewald wahrgenommen. Fir die
Uberdrtliche Prufung gilt 8 105 BbgKVerf.

§2
Organisation, Bestellung und Abberufung

Das Rechnungsprufungsamt ist dem Amtsausschuss unmittelbar unterstellt.

In der sachlichen Beurteilung der Vorgange ist es an fachliche Weisungen nicht
gebunden, sondern unabhéngig und nur dem Gesetz unterworfen.

Das Rechnungsprifungsamt besteht aus dem Leiter sowie den Prifern.

Der Leiter sowie die Prifer werden vom Amtsausschuss bestellt und abberufen.
Das Rechnungsprifungsamt ist so auszustatten, dass es die Priufungstétigkeit mit
personlich und fachlich geeignetem Personal und den erforderlichen Arbeitsmitteln
und ggf. externer Unterstlitzung im gesetzlich vorgegebenen bzw. zeitlich vertret-
baren Rahmen erfiillen kann.

§3
Gesetzliche Aufgaben

Das Rechnungsprifungsamt hat gemafd § 102 Abs. 1 BbgKVerf das Haushalts-,

Kassen- und Rechnungswesen des Amtes Unterspreewald einschlie3lich der Wirt-

schaftsfihrung und des Rechnungswesens von Sondervermdgen zu prifen. In

diesem Rahmen sind insbesondere folgende Prifungen vorzunehmen:

a) Die Prufung des Jahresabschlusses nach § 80 BbgKVerf und des Gesamtab-
schlusses nach § 81 BbgKVerfi.V.m. 8§ 104 BbgKVerf.

b) Die Prufung der Vorgange in der Finanzbuchhaltung zur Vorbereitung der Pri-
fung des Jahresabschlusses.

c) Die Prifung der Zahlungsabwicklung und der Liquiditatsplanung des Amtes Un-
terspreewaldes sowie die Vornahme von Kassenprifungen.

d) Die Prufung von Vergaben.

e) Die Prufung der Verwaltung auf OrdnungsmaRigkeit, ZweckmaRigkeit und Wirt-
schaftlichkeit.

f) Die Prufung der Programme zur Ermittlung von Anspriichen und Zahlungsver-
pflichtungen fur die Finanzbuchhaltung und die Zahlungsabwicklung sowie zur
elektronischen Speicherung von Bichern und Belegen.
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g) Die Prufung der Verwendung von kommunalen Zuwendungen und Garantiever-
pflichtungen bei Ubertragenen Aufgaben, soweit sich das Amt Unterspreewald
eine solche vorbehalten hat.

Dem Rechnungsprufungsamt obliegt gemal? 8 54 Abs. 1 des Haushaltsgrundsat-

zegesetzes (HGrG) die Einsichtnahme bei Unternehmen nach 8§ 92 Abs. 2 Nr. 2

bis 4 BbgKVerf, soweit sich das Amt Unterspreewald eine solche vorbehalten hat.

Das Amt Unterspreewald stellt sicher bzw. wirkt darauf hin, dass dem Rechnungspru-
fungsamt bei allen Unternehmensbeteiligungen gemal’ 88 53 Abs. 1 und 54 HGrG die
Rechte eingerdumt werden (8 96 BbgKVerf). Diese Befugnisse des Rechnungspru-
fungsamtes sind in die Gesellschaftsvertrdge und —satzungen aufzunehmen.
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Ubertragene Aufgaben

Der Amtsausschuss ubertragt dem Rechnungsprifungsamt im Rahmen der ortli-

chen Prifung aufgrund 8§ 102 Abs. 1 Satz 4 BbgKVerf weiterhin:

a) Die Prufung von Stundungen, Niederschlagung und Erlass der dem Amt Unter-
spreewald zustehenden Forderungen und oOffentlichen Abgaben gemaf
8 30 Abs. 4 der besonderen Dienstanweisung der Finanzbuchhaltung des Am-
tes Unterspreewald, welche ab einem Wert von tUber 1.500,00 € dem Rech-
nungsprufungsamt rechtzeitig vor Beschlussfassung vorzulegen sind.

b) Die Priifung von Abschluss, Anderung und Aufhebung von Grundstiicksge-
schaften und von Vermoégensgegenstanden, die nach der jeweils geltenden
Hauptsatzung vom Amtsausschuss bzw. der Gemeindevertretung/Stadtverord-
netenversammlung beschlossen wurde.

c) Die Prifung von Antragen auf tber- und auf3erplanméafdigen Aufwendungen und
Auszahlungen, die nach der jeweils geltenden Haushaltssatzung vom Amtsaus-
schuss bzw. der Gemeindevertretung/Stadtverordnetenversammlung beschlos-
sen wurde.

d) Die Prufung von Eingangsrechnungen vor ihrer Auszahlung (Visakontrolle), so-
weit der Leiter des Rechnungsprifungsamtes dies fur erforderlich hélt.

e) Die Mitwirkung bei der Klarung von Fehlbetragen/ Fehlbestdnden am Vermogen
des Amtes Unterspreewald sowie sonstigen UnregelméaRigkeiten ohne Ruck-
sicht auf Art und Entstehungsgrund.

Die Durchfiihrung der Pflichtaufgaben darf durch die weiteren tbertragenen Auf-

gaben nicht beeintrachtigt werden. Der Leiter des Rechnungsprifungsamtes ist

berechtigt, nach eigenem pflichtgeméaRem Ermessen voribergehende Beschran-
kungen im Prufungsumfang anzuordnen, auf die Vorlage einzelner Prifungsunter-
lagen zu verzichten oder einzelne Gebiete von der Priifung auszunehmen.

§5
Prufungsauftrage

Amtsausschuss, Stadtverordnetenversammlung und Gemeindevertretung haben
gemal § 101 Abs. 3 BbgKVerf das Recht, dem Rechnungsprifungsamt beson-
dere Prifungsauftrage zu erteilen.

Prufungsbegehren der Fachbereiche des Amtes Unterspreewald kann das Rech-
nungsprufungsamt im Rahmen seiner Zustandigkeiten und Kapazitaten in pflicht-
gemaliem Ermessen folgen.
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8§86
Befugnisse und Arbeitsweise

Der Leiter des Rechnungspriufungsamtes ist bei der Erfullung der ihm zugewiese-
nen Prifungsaufgaben unabhangig und an Weisungen nicht gebunden.

Die Mitarbeiter des Rechnungsprifungsamtes sind bei der Ausiibung der Tatigkeit
dem Leiter des Rechnungsprufungsamtes unterstellt. Absatz 1 Satz 1 gilt entspre-
chend.

Das Rechnungsprifungsamt ist im Rahmen seiner Aufgaben befugt, alle fur die
Prifung notwendigen Auskinfte und Nachweise zu verlangen. Dazu ist, wenn no-
tig, Zugang zu Dienstraumen und Daten (Akten, Schriftstiicke, gespeicherte Infor-
mationen etc.) zu gewahren. Die Prifer sind bei ihren Prifungsaufgaben zu unter-
stutzen.

Der Leiter und die Prifer sind befugt, Ortsbesichtigungen, insbesondere auf Bau-
stellen und bei Inventuraufnahmen vorzunehmen und die zu prufenden Einrichtun-
gen aufzusuchen. Sie kénnen sich dabei angeschaffte oder noch anzuschaffende
Gegenstande oder Verfahren vorfiihren und erlautern lassen.

Die ortliche Rechnungsprifung kann sich zur Durchfiihrung der Prifung der Jah-
resabschlisse eines Wirtschaftsprifers oder einer Wirtschaftsprifungsgesell-
schaft bedienen. Die Beauftragung sowie der Vertragsabschluss sind durch den
Hauptverwaltungsbeamten durchzufihren

Der Leiter des Rechnungsprifungsamtes ist berechtigt, an den Sitzungen des
Amtsausschusses, der Stadtverordnetenversammlung, dem Hauptausschuss, der
Gemeindevertretersitzungen sowie deren Fachausschiisse sowohl im 6ffentlichen
als auch im nichtoffentlichen Teil teilzunehmen. Dies gilt auch fir von dem Leiter
beauftragte Prifer.

In Angelegenheiten von besonderer Bedeutung kann der Leiter des Rechnungs-
prifungsamtes verlangen, vom Amtsausschuss, der Stadtverordnetenversamm-
lung, dem Hauptausschuss, der Gemeindevertretersitzung oder seinen Fachaus-
schissen gehort zu werden.

Sofern es das Rechnungsprifungsamt im Rahmen der Aufgabenerfullung fir er-
forderlich halt, ist ihm die Mdéglichkeit der Teilnahme an Arbeitskreisen, Sitzungen,
Besprechungen etc. der Amtsverwaltung einzuraumen.

Das Rechnungsprifungsamt wirkt im Rahmen seiner Kapazitaten bei Bedarf be-
ratend und begleitend mit. Die fachliche Verantwortung der zustéandigen Fachbe-
reiche wird hiervon nicht berihrt.

Das Rechnungsprufungsamt fuhrt den mit den Prifungsgesellschaften verbunde-
nen Schriftwechsel selbstandig.

Der Leiter des Rechnungsprifungsamtes darf nicht mit dem Hauptverwaltungsbe-
amten, dem Kammerer, dem Kassenverwalter oder seinem Stellvertreter in einem
Verhéltnis nach 8 22 BbgKVerf (Mitwirkungsverbot/ Befangenheit) stehen.

Dem Leiter und den Prifern ist es untersagt, Zahlungen anzuordnen (freizugeben)
oder auszufuhren.

Der Prifer ist fur eine sachgemalfie Prifung verantwortlich. Er hat auf die Klarung
von UnregelméafRigkeiten zu achten. Unwesentliche Beanstandungen soll er im
Verlauf der Prifung bereinigen lassen.

Der Prifer hat zum Nachweis, dass die Prifung ordnungsgemalf’ durchgefihrt
wurde, eine Prufungsakte zu fuhren. Aus der Prifungsakte missen insbesondere
der Gegenstand, die Art, der Umfang, der Ort, der Zeitpunkt und die durchgefihr-
ten Prifungshandlungen erkennbar sein.
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8§87
Mitteilungspflichten gegentiber dem Rechnungsprifungsamt

Dem Rechnungsprifungsamt sind alle Vorschriften und Verfiigungen sowie sons-
tige zur Prufung bendtigte Unterlagen (z. B. Stellenplane, Entgelttarife, Preisver-
zeichnisse, Gebuhrenordnungen usw.) unverzuglich bei ihrem Erscheinen zuzu-
leiten.

Soweit diese Arbeitsgrundlagen elektronisch erfasst sind und darauf keine allge-
meine Zugriffsmoglichkeit besteht, ist das Rechnungspriufungsamt dartber in
Kenntnis zu setzen. Ihm ist ein uneingeschréankter Lesezugriff auf die Datenquelle
zu gewahren.

Das Rechnungsprifungsamt ist bei allen beabsichtigen Regelungen, die seine
Prufungsrechte und/oder —verpflichtungen betreffen, rechtzeitig zu beteiligen.
Das Rechnungsprifungsamt ist von der Absicht, wesentliche Anderungen auf dem
Gebiet des Haushalts- und Rechnungswesens vorzunehmen, so rechtzeitig in
Kenntnis zu setzen, dass es vor der Entscheidung eine Stellungnahme abgeben
kann. Dies gilt insbesondere, wenn damit Umstellungen bei der elektronischen Da-
tenverarbeitung sowie Anderungen in diesem Bereich verbunden sind.

Zur Sicherung der Aufgabenerfiillung unterrichten und beteiligen die zustandigen
Stellen das Rechnungsprifungsamt unter Darlegung des Sachverhaltes zeitnah
Uber alle Unregelmafiigkeiten, die fiir den geordneten Betrieb von Bedeutung sind
oder wenn ein konkreter Verdacht dazu besteht. Dies betrifft insbesondere Vor-
kommnisse bei der Finanzbuchhaltung z. B. Kassenfehlbetrage, sonstige schadi-
gende Handlungen zum Nachteil des Amtes Unterspreewald sowie schwerwiegen-
den Stoérungen im Betrieb der Informationsverarbeitung usw.

Dem Rechnungsprufungsamt sind die finalen Vertragsentwtrfe und Rechtsgut-
achten etc. zur Neugriindung oder zur Beteiligung an Gesellschaften bzw. Ande-
rungen bei einer Beteiligung rechtzeitig vor der Entscheidung zur Kenntnis zuzu-
leiten.

Unterlagen fir Vergabeprufungen sind auf Anforderung so rechtzeitig vorzulegen,
dass eine sachgerechte Prifung moglich ist.

Das Rechnungsprifungsamt erhalt Tagesordnungen (mit allen Vorlagen) und Sit-
zungsniederschriften des Amtsausschusses, der Stadtverordnetenversammlung,
der Gemeindevertretersitzungen und dessen Fachausschisse zeitnah zur Kennt-
nisnahme.

Das Rechnungsprifungsamt erhalt Namen und Unterschriftsproben der nach der
besonderen Dienstanweisung tber die Finanzbuchhaltung des Amtes Unterspree-
wald zeichnungsberechtigten Bediensteten.

Uber anstehende Priifungen (auch externe Priiforgane) und Organisationsunter-
suchungen ist das Rechnungsprifungsamt zeitnah zu informieren (z. B. Finanz-
amt, Krankenkassen, Berufsgenossenschatft). Die Prufberichte, Umfang und Er-
gebnisse dieser Prufungen einschliel3lich der Stellungnahmen der Verwaltung so-
wie externe Organisations- und Rechtsgutachten sind ihm unverziglich zuzuleiten.

§8
Durchfihrung von Prifungen

Vor Beginn der Prifung soll vorab die Leitung der zu prifenden Organisationsein-
heit unterrichtet werden, soweit es der Priufungszweck zulédsst. Die Prufung soll
den Geschaftsablauf méglichst nicht hemmen oder stéren. Vor Abschluss der Pri-
fungen soll das Prufergebnis besprochen werden.
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Werden Veruntreuungen, Unterschlagungen, Korruptionsverdacht oder wesentli-
che Unkorrektheiten festgestellt, so hat der Leiter unverztglich den Hauptverwal-
tungsbeamten zu unterrichten. Der Hauptverwaltungsbeamte tbernimmt erforder-
lichenfalls die Unterrichtung des Amtsausschusses. Betrifft der Vorwurf den Haupt-
verwaltungsbeamten, ist der Vorsitzende des Amtsausschusses zu informieren.
StoRt die Prifung auf Schwierigkeiten, so hat der Leiter des Rechnungsprifungs-
amtes den Hauptverwaltungsbeamten zu informieren, um die erforderlichen Malf3-
nahmen zu erwirken.

Der Leiter und die Prufer weisen sich durch Dienstausweis aus und verwenden bei
Priufungsvermerken auf Belegen und sonstigen Unterlagen urkundenechte Stifte
in oranger Farbe.

Die konkreten Verfahrensweisen bei den Prifungen sowie der interne Geschafts-
ablauf werden ggf. durch eine gesonderte Dienstanweisung des Rechnungspru-
fungsamtes geregelt.

§9
Priufung des Jahresabschlusses und des Gesamtabschlusses

Der Kammerer leitet den von ihm aufgestellten Entwurf des Jahresabschlusses mit
seinen Anlagen dem Rechnungspriufungsamt so rechtzeitig zu, dass der Haupt-
verwaltungsbeamte den gepriften Entwurf feststellen und bis spatestens zum 31.
Dezember des auf das Haushaltsjahr folgenden Jahres dem Amtsausschuss, der
Stadtverordnetenversammlung, der Gemeindevertretersitzung zur Beschlussfas-
sung vorlegen kann.

Der Leiter des Rechnungsprufungsamtes bestimmt den Umfang der Prifung im
Rahmen der § 104 BbgKVerf.

Das Rechnungsprifungsamt holt eine Vollstandigkeitserklarung ein, mit der vom
Hauptverwaltungsbeamten die Verantwortung fur die Ordnungsmafiigkeit und
Vollstandigkeit des Rechnungswesens einschliel3lich des Jahresabschlusses
tbernommen wird.

Ergeben sich bei der Priifung Feststellungen, die eine Anderung des Entwurfs des
Jahresabschlusses erforderlich machen, stellt das Rechnungsprifungsamt die
wesentlichen Feststellungen in einer Verdnderungsliste zusammen und stellt sie
der Verwaltung zur Korrektur des Entwurfs zur Verfligung. Der korrigierte Entwurf
des Jahresabschlusses wird vom Kammerer erneut aufgestellt und der weiteren
Prufung zugrunde gelegt.

Das Rechnungsprifungsamt erstellt Uber Art, Umfang und Ergebnis der Prifung
einen schriftlichen Bericht. Alle getroffenen Feststellungen, die nicht ausgerdumt
sind, werden dem Bericht in einer Auflistung beigefligt. Besonders gravierende
oder wiederholte Feststellungen werden im Prufbericht gekennzeichnet. Dabei legt
das Rechnungsprifungsamt auch fest, ob das Fachamt/ der Fachbereich eine
Stellungnahme abzugeben hat.

Der Schlussbericht hat eine Bewertung zum Jahresabschluss des Amtes Unter-
spreewald und dessen amtsangehérigen Gemeinden zu enthalten, einschlief3lich
des Vorschlags zur Entlastung des Hauptverwaltungsbeamten. Dem Hauptverwal-
tungsbeamten ist Gelegenheit zur Stellungnahme zu geben. Der Schlussbericht
ist vom Hauptverwaltungsbeamten zusammen mit dessen Stellungnahme zur Ab-
nahme des Jahresabschlusses und zur Beschlussfassung tber die Entlastung des
Hauptverwaltungsbeamten dem Amtsausschuss bzw. dessen amtsangehdrigen
Gemeinden vorzulegen.
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Werden der Jahresabschluss, der Anhang oder der Rechenschaftsbericht gean-
dert, nachdem das Rechnungsprifungsamt seinen Prifbericht vorgelegt hat, er-
folgt soweit es die Anderung erfordert, eine erneute Prifung. Die Absatze 1 bis 4
finden entsprechende Anwendung.

Die Abséatze 1 bis 7 finden fur die Prifung des Gesamtabschlusses entsprechende
Anwendung.

8§10
Sonstige Berichte

Unterjahrige Berichte Uber Prifungen, die in besonderem Auftrag durchgefihrt
wurden, sind dem Hauptverwaltungsbeamten zuzuleiten.

Das Rechnungsprifungsamt berichtet dem Amtsausschuss mindestens einmal
jahrlich Gber wesentliche Ergebnisse aller wichtigen Prifungen im Rahmen der
ortlichen Prifung, Beratungen und Projektbeteiligungen in einem gesonderten Be-
richt.

§11
Aufbewahrung der Berichte und der Prifungsakten

Die Berichte und die Prifungsakten sind sicher und geordnet aufzubewahren.
Der Schlussbericht tiber die Prifung des Jahresabschlusses und des Gesamtab-
schlusses nach 8§ 104 Abs. 4 BbgKVerf sowie die Prifungsberichte tber die ortli-
che Prufung der Eigenbetriebe nach § 106 BbgKVerf in Verbindung mit 88 27-33
der Verordnung Uber die Eigenbetriebe der Gemeinden (EigV), sind dauernd auf-
zubewahren, bei automatisierten Verfahren in ausgedruckter Form. Alle Ubrigen
Prufungsberichte sind zehn Jahre, die Prifungsakten sechs Jahre aufzubewahren.
Die Fristen beginnen am 1. Januar des der Erstellung der Prufberichte folgenden
Haushaltsjahres.

8§12
Abrechnung von Prifungen

Es erfolgt keine separate Rechnungslegung fir die erbrachten Leistungen des
Rechnungsprifungsamtes aus den 88 3-5 sowie § 6 Abs. 5 der RPO.
Die Finanzierung erfolgt entsprechend durch die Amtsumlage.

813
Inkrafttreten

Die Rechnungsprifungsordnung des Amtes Unterspreewald tritt am 01.06.2025 in

Kraft.

GolRen, den 13.05.2025

gez.

Marco Kehling
Amtsdirektor



